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10

10 Actas de Consejo Regional

Este asunto documental se conserva permanentemente en razon a que plasman toma de decisiones del consejo regional. La
informacion contenida en estos documentos es fuente de investigacion por su contenido relacionado con los cambios en la
toma de decisiones, al igual que su impacto en la entidad y la sociedad en asuntos de politicas de acceso a la educacion de
nivel téenico formal para la Regional SENA. En relacion con lo descrito se determina conservar en su formato original para
que conformen el archivo historico de la entidad. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se microfilma
la informacion. La reproduccion técnica se efectiua bajo los paramentos establecidos en el Manual de Procedimientos para
la Microfilmacion del SENA, Decreto 2527 de 1950,

10

12 Acta de Junta de Licitacion y Adquisicidn

Este asunto documental se conserva permanentemente puesto que pertenecen a la Junta de Licitacion y Adquisiciones.
Hacen referencia al proceso de licitacion en la adquisicion de un contrato, de igual forma le permite a la Regional SENA
aumentar las probabilidades de lograr mejores condiciones través de la participacion de un mayor nimero de operadores
economicos interesados en el proceso de seleccion que se adelanta durante el afio. En relacion con lo descrito, se conserva
en su soporte original como muestra representativa del cumplimiento de funciones de la umdad administrativa y como
fuente de informacion para futuras investigaciones sobre el desarrollo administrativo en la adquisicion de bienes y servicios
para la entidad.

16 Actas de Validacion 10

Este asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su creacion teniendo en cuenta que evidencia
las competencias académicas alcanzadas por los estudiantes en los centros de formacion técnica y profesional que son
impartidos por la regional SENA. En relacion con lo descrito se determina conservar en su formato original para que
conformen el archivo historico de la entidad. Transcurride el tiempo de retencion en el archivo central se microfilma la
informacion para conservar el original. La reproduccion técnica se efectiia bajo los paramentos establecidos en el Manual
de Procedimientos para la Microfilmacion del SENA, Decreto 2527 de 1950.
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ACUERDOS 10

Este asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su creacion, teniendo en cuenta que documenta
la toma de decisiones, dirigidas a personas o instituciones en aspectos administrativos, economicos y sociales.
Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se microfilma la informacion para conservar el soporte original.
La reproduccidon técnica se efectia bajo los paramentos establecidos en el Manual de Procedimientos para la
Microfilmacion del SENA, Decreto 2527 de 1950.

16

CONTRATOS

Contratos de Arrendamiento 20

02

Este asunto documental hace referencia a los contratos de arrendamiento de inmuebles, que se celebraron con la Regional
SENA. el tiempo de retencion se establecio en concordancia con la Ley 80 de 1993 Estatuto General de Contratacion, art
55 los contratos deben conservarse por un minimo de veinte anos posterior a este tiempo puede destruirse. Finalizado el
tiempo de retencion en el Archivo Central se determina conservacion total en su soporte original, por su bajo volumen ya
que existen cuatro (4) unidades documentales para que hagan parte del Archivo Historico de la entidad.

04 Contratos de Comodato 20

Este asunto documental hace referencia a los contratos que se celebraron con la Regional SENA de usufructo de bienes
muebles e inmuebles a través del préstamo sin remuneracion, concepto establecido en la Ley 84 de 1873 Art. 2200 al
2220. El tempo de prescripcion con base a la Ley 80 de 1993 Estatuto General de Contratacion Art 55 los contratos deben
conservarse por un minimo de veinte afios posterior a este tiempo puede destruirse.Finalizado el tiempo de retencion en el
Archivo Central se determina conservacion total en su soporte original, por su bajo volumen ya que existe una (1) unidad
documental para que hagan parte del Archivo Historico de la entidad.

06 Contratos de Compraventa 20

Este asunto documental hace referencia a los contratos de compra de bienes muebles, que se celebraron con la Regional
SENA, concepto establecido en la ley 80 de 1993 Ar. 13. El tiempo de prescripcion con base a la Ley 80 de 1993 Estatuto
General de Contratacion Art 55 los contratos deben conservarse por un mmimo de veinte afos posterior a este tiempo
puede destruirse. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa equivalente al
2% de la produccion documental anual, la seleccion cualitativa correspondera a contratos de compraventa de bienes que
evidencien equipamiento de Centros de Formacion. La demds informacion se elimina atendiendo el procedimiento
establecido en la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.
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Contratos de Consultoria 20

08 O

Este asunto documental hace referencia a los contratos de consultoria v asesoria que se celebraron con la Regional SENA,
concepto establecido en la ley 80 de 1993 Art. 32, El tiempo de prescripcion con base a la Ley B0 de 1993 Estatuto
General de Contratacion Art 55 los contratos deben conservarse por un minimo de veinte afios posterior a este tiempo
puede destruirse. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa equivalente al
10% de la produccion documental anual, la seleccion cualitativa correspondera a contratos de consultoria v asesoria sobre
funcionamiento de los Centros de Formacion. La demas informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en
la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

10 [] |Contratos de Obra 20

Este asunto documental hace referencia a los contratos de obra para la construccion, mantenimiento e instalacion para los
bienes inmuebles de la Regional SENA, concepto establecido en la ley 80 de 1993 Art. 32, El tiempo de prescripeidn con
base a la Ley 80 de 1993 Estatuto General de Contratacion Art 55. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
se realiza una seleccion cuantitativa equivalente al 5% de la produccion documental anual, la seleccion cualitativa
corresponderd a contratos de obras v adecuacion a los Centros de Formacion. La demds informacion se elimina atendiendo
el procedimiento establecido en la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

Contratos de Prestacion de Servicios 20

12 0

Este asunto documental hace referencia a los contratos de prestacion de servicios para desarrollar actividades con relacion
al funcionamiento de la Regional SENA, concepto establecido en la ley 80 de 1993 Art. 32. El tiempo de prescripcion con
base a la Ley 80 de 1993 Estatuto General de Contratacion Art 55. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
se realiza una seleccidn cuantitativa equivalente al 2% de la produccién documental anual, la seleccidn cualitativa
correspondera a contratos de instructores que inciden en el proceso de ensefianza. La demas informacion se elimina
atendiendo el procedimiento establecido en la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

14 [l 20

Contratos de Suministros

Este asunto documental hace referencia a los contratos en los cuales el contratista se compromete a proveer de bienes
muebles para la Regional SENA, concepto establecido en la ley 80 de 1993 Art. 14 Y 22. El tiempo de prescripcion con
base a la Lev 80 de 1993 Estatuto General de Contratacion Art 55 los contratos deben conservarse por un minimo de
veinte anos posterior a este tiempo puede destruirse. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una
seleccion cuantitativa equivalente al 5% de produccion documental anual, la seleccion cualitativa correspondera a los
contratos de suministros para los Centros de Formacion. La demas informacion se elimina atendiendo el procedimiento
establecido en la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.
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16 L1 |Ordenes de Trabajo 20

Este asunto documental hace referencia a los contratos ordenes de trabajo para desarrollar actividades operativas para el
funcionamiento de la Regional SENA. El tiempo de prescripcion con base a la Ley 80 de 1993 Estatuto General de
Contratacion Art 55 los contratos deben conservarse por un minimo de veinte afos posterior a este tiempo puede
destruirse. Finalizado el tiempo de retencidon en el archivo central se realiza una seleccidn cuantitativa equivalente al 5%
de la produccion documental anual, la seleccion cualitativa corresponderd a las ordenes de trabajo relacionadas con
instructores de los Centros de Formacion. La demas informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la
introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

18 B [CONVENIOS

Convenios Interadministrativos 20

02 O

Este asunto documental hace referencia a los convenios con los cuales las entidades pablicas pueden asociarse con el fin de
cooperar en el cumplimiento de funciones administrativas o de prestar conjuntamente servicios que se hallen a su cargo,
concepto establecido en la Ley 489 de 1988 Art 95. El tiempo de prescripcion con base a la Ley 80 de 1993 Estatuto
General de Contratacion Art 55, los contratos deben conservarse por un minimo de veinte anos posterior a este tiempo
puede destruirse. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realizara una seleccion cuantitativa equivalente
al 10% de la produccion documental anual, la seleccion cualitativa correspondera a los convenios acordados con entidades
vinculadas con el sector educativo. La demis informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la
introduccion. La muestra seleccionada se conservara en su formato original para que conformen el archivo historico de la
entidad.

Convenios Interinstitucionales 20

04 |

Este asunto documental hace referencia a los convenios con los cuales las entidades publicas pueden asociarse con
entidades privadas para adelantar actividades cientificas o tecnologicas, los cuales son provectados con relacion al
impacto economico y social del convenio, concepto establecido en el Decreto 591 de 1991 Art. 2 y 1. El tiempo de
prescripcion con base a la Ley 80 de 1993 Estatuto General de Contratacion Art 55, los contratos deben conservarse po
un minimo de veinte anos posterior a este tiempo puede destruirse. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
se realizara una seleccion cuantitativa equivalente al 10% de la produccion documental anual, la seleccion cualitativa
correspondera a los convenios acordados sobre los provectos de servicio cientifico y tecnologico. La demas informacion se
elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte
original.
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LICITACIONES 20

Este asunto documental refleja la informacion con relacion al sistema de adjudicacion de los contratos de la Regional
SENA. El tiempo de prescripcion con base a la Ley 80 de 1993 Estatuto General de Contratacion Art 55, los contratos
deben conservarse por un minimo de veinte afios posterior a este tiempo puede destruirse Finalizado el ttempo de retencion
en el archivo central se realiza una seleccidon cuantitativa equivalente al 2% de la produccion documental anual, la parte
cualitativa de la muestra corresponderda a licitaciones que evidencien la adquisicion de maquinaria y equipos para la
ensefianza de programas de formacion. La demas informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la
introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

46

RESOLUCIONES 20

VERONICA PONCE VALLEJIO
SECRETARIA GENERAL

Este asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su creacion, teniendo en cuenta que documenta
la toma de decisiones, dirigidas a personas o instituciones en aspectos administrativos, sociales v econdmicos. En relacion
con lo descrito se determina conservar en su formato original para que conformen el archivo historico de la entidad.
Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se microfilman la informacion para conservar el soporte original.
La reproduccion técnica se efectia bajo los paramentos establecidos en el Manual de Procedimientos para la
Microfilmacion del SENA, Decreto 2527 de 1950.
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